SOLICITUDES Y TRAMITES DE REGISTROS ACADEMICOS

CONSULTAS E INFORMACIONES:

Atencidn exclusiva e inmediata por ZOOM en horario corrido de lunes a viernes de
8:30am a 8:30 pm.

Acceso virtual:

https://us02web.zoom.us/j/87653071871

ID de reunidn: 876 5307 1871

CONSTANCIA DE ESTUDIOS
Precio: S/10.00
Duracion: 3 dias habiles

Requisitos (indicar en el campo Detalle):

1. No adeudar a la Universidad

2. Pagary adjuntar la constancia de pago

3. Indicar de que ciclo o semestre quiere la constancia

CONSTANCIA DE EGRESADO
Precio: S/10.00
Duracion: 10 dias habiles

Requisitos (indicar en el campo Detalle):

1. No adeudar a la Universidad

2. Pagary adjuntar la constancia de pago

3. Haber aprobado todas las asignaturas del plan de estudios

CONSTANCIA DE MATRICULA
Precio: S/20.00
Duracién: 3 dias habiles

Requisitos (indicar en el campo Detalle):

1. No adeudar ala Universidad

2. Pagary adjuntar la constancia de pago

3. Indicar de que ciclo o semestre quiere la constancia

CONSTANCIA DE PRIMERA MATRICULA (nuevo)
Precio: S/20.00
Duracion: 3 dias habiles

Requisitos (indicar en el campo Detalle):

1. No adeudar ala Universidad

2. Pagary adjuntar la constancia de pago

3. Indicar el ciclo o semestre de ingreso a la Universidad



CONSTANCIA DE PROMEDIO PONDERADO SEMESTRAL, ACUMULADO O GENERAL
Precio: S/20.00
Duracion: 3 dias habiles

Requisitos (indicar en el campo Detalle):

1. No adeudar a la Universidad

2. Pagary adjuntar la constancia de pago

3. Indicar de que ciclo o semestre quiere la constancia, acumulado o general

CONSTANCIA DE ORDEN DE MERITO (EXCLUSIVO PARA PREGRADO)
Precio: S/20.00
Duracion: 5 dias habiles

Requisitos (indicar en el campo Detalle):

1. No adeudar ala Universidad

2. Pagary adjuntar la constancia de pago

3. Indicar de que ciclo o semestre quiere la constancia

CONSTANCIA DE SISTEMA DE CALIFICACION VIGESIMAL
Precio: S/10.00
Duracion: 3 dias habiles

Requisitos (indicar en el campo Detalle):
1. No adeudar a la Universidad
2. Pagary adjuntar la constancia de pago

CONSTANCIA DE CARGA HORARIA (EXCLUSIVO PARA EGRESADO)
Precio: S/10.00
Duracion: 5 dias habiles

Requisitos (indicar en el campo Detalle):
1. No adeudar a la Universidad
2. Pagary adjuntar la constancia de pago

CONSTANCIA DE PLAN DE ESTUDIOS CURSADOS (EXCLUSIVO PARA EGRESADO)
Precio: S/10.00
Duracidn: 5 dias habiles

Requisitos (indicar en el campo Detalle):

1. Haber egresado o tener grado de Bachiller
2. No adeudar a la Universidad

3. Pagary adjuntar la constancia de pago



CONSTANCIA DE TERCIO O QUINTO SUPERIOR (EXCLUSIVO PARA PREGRADO)
Precio: S/20.00
Duracion: 5 dias habiles

Requisitos (indicar en el campo Detalle):

1.
2.
3.
4.

No adeudar a la Universidad

Debe encontrarse en el tercio o quinto superior
Pagar y adjuntar la constancia de pago

Indicar de que ciclo o semestre quiere la constancia

CONSTANCIA DE DECIMO SUPERIOR (EXCLUSIVO PARA PREGRADO A PARTIR DEL
SEMESTRE 2019-1)

Precio: S/20.00

Duracién: 5 dias habiles

Requisitos (indicar en el campo Detalle):

1.
2.
3.
4.

No adeudar a la Universidad

Debe encontrarse en el décimo superior

Pagar y adjuntar la constancia de pago

Indicar de que ciclo o semestre quiere la constancia

RECORD DE NOTAS O HISTORICO DE NOTAS
Precio: S/20.00
Duracion: 5 dias habiles

Requisitos (indicar en el campo Detalle):

1.
2.

No adeudar a la Universidad
Pagar y adjuntar la constancia de pago

CERTIFICADO DE ESTUDIOS (FORMATO FiSICO)
Precio: S/20.00 por ciclo semestral y S/40.00 por ciclo anual
Duracién: 15 dias habiles

Requisitos (indicar en el campo Detalle):

1.
2.
3.

No adeudar a la Universidad

Indicar el nimero de ciclos semestrales o anuales que solicita

Una foto por cada dos ciclos y debera entregarse en sobre cerrado (indicando apellidos y
nombres completos) en la Vigilancia de la Facultad en sede La Molina, exclusivamente de
lunes a viernes de 9:00 am a 4:00 pm.

Imagen en PDF del DNI del estudiante, anverso y reverso, para constatar la identidad.

En caso de otorgar poder, debera adjuntar el archivo en PDF de la carta poder con firma
legalizada notarial, y adjuntar archivo en PDF que contenga el anverso y reverso del DNI de
ambos.

Pagar y adjuntar la constancia de pago (después de ser notificado que el recibo se ha
generado).



CERTIFICADO DE ESTUDIOS (FORMATO DIGITAL)
Precio: S/20.00 por ciclo semestral y S/40.00 por ciclo anual
Duracidn: 6 dias habiles

Requisitos (indicar en el campo Detalle):

1. No adeudar ala Universidad

2. Indicar el niumero de ciclos semestrales o anuales que solicita

3. Adjuntar archivo de la imagen o foto digital PASAPORTE, debe poseer un tamafio de 3.5 cm.
x 4.5 cm. en formato JPG. (FOTO a color, con fondo blanco, actual, de frente, a la altura
del medio tdérax, sin prendas en la cabeza salvo prendas de naturaleza religiosa, sin
lentes oscuros, ni uniforme, sin sombras ni manchas, no artistica ni retocada.)

4. Adjuntar archivo de la imagen del DNI del estudiante, anverso y reverso, para constatar la
identidad.

5. Pagar y adjuntar la constancia de pago (después de ser notificado que el recibo se ha
generado).

REACTUALIZACION DE MATRICULA
Precio: S/660.00
Duracion: 15 dias habiles

Requisitos (indicar en el campo Detalle):

Segun Calendario de Actividades Administrativas publicado en el portal web

No adeudar a la Universidad

Pagar y adjuntar la constancia del pago

No tener suspensién temporal por sancion disciplinaria

No tener suspensién temporal o retiro definitivo por deficiencia académica

No haber renunciado a la Universidad

No haberse matriculado, tener Reserva de matricula o Retiro de ciclo en semestre anterior

al que desea matricularse

8. Completar y adjuntar la Declaracién Jurada de actualizacion de datos personales y
aceptacion de adecuacion al plan de estudios vigente.

9. Enviar archivo tipo imagen de su foto para el carné universitario, segln especificaciones.
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MATRICULA ESPECIAL
Precio: Sin pago
Duracién: 15 dias habiles

Requisitos (indicar en el campo Detalle):

Seguln Calendario de Actividades Administrativas publicado en el portal web

No adeudar a la Universidad

No tener suspensién temporal por sancion disciplinaria

No tener suspensién temporal o retiro definitivo por deficiencia académica

No haber renunciado a la Universidad

No tener Reserva de matricula o Retiro de ciclo en semestre anterior al que desea

matricularse

7. Completar y adjuntar la Declaracidon Jurada de actualizacién de datos personales vy
aceptacion de adecuacion al plan de estudios vigente.

8. Enviar archivo tipo imagen de su foto para el carné universitario, segun especificaciones.
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RETIRO DE CICLO
Precio: Sin pago
Duracion: 10 dias habiles

Requisitos (indicar en el campo Detalle):

1. Segun Calendario de Actividades Administrativas publicado en el portal web
2. Encontrarse matriculado en el semestre

3. No adeudar a la Universidad (haber pagado las pensiones vencidas).

RETIRO DE CURSO

(EXCLUSIVO PARA ASIGNATURA NO DESAPROBADA ANTERIORMENTE Y NO REDUCE
LA CUOTA DE PENSIONES)

Precio: S/10.00 por curso

Duracion: 10 dias habiles

Requisitos (indicar en el campo Detalle):

Segun Calendario de Actividades Administrativas publicado en el portal web
Encontrarse matriculado en el semestre

No adeudar a la Universidad (haber pagado las pensiones vencidas).

Indicar la asignatura de la que desea retirarse

Pagar y adjuntar la constancia del pago
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RESERVA DE MATRICULA
Precio: S/135.00
Duracion: 15 dias habiles

Requisitos (indicar en el campo Detalle):

1. Segun Calendario de Actividades Administrativas publicado en el portal web
2. Haberse matriculado en el semestre anterior al que solicita reserva

3. No adeudar a la Universidad

4. Pagary adjuntar la constancia del pago

ABANDONO DE CICLO
Precio: S/150.00
Duracion: 15 dias habiles

Requisitos (indicar en el campo Detalle):

1. Segun Calendario de Actividades Administrativas publicado en el portal web

2. No haber sido evaluado en la asignatura (en 2 de las 3 evaluaciones del semestre)
3. No adeudar a la Universidad (haber pagado las 5 cuotas de pensiones)

4. Pagary adjuntar la constancia del pago



ABANDONO DE CURSO
Precio: S/150.00
Duracion: 15 dias habiles

Requisitos (indicar en el campo Detalle):

Segun Calendario de Actividades Administrativas publicado en el portal web

No haber sido evaluado en la asignatura (en 2 de las 3 evaluaciones del semestre)
No adeudar a la Universidad (haber pagado las 5 cuotas de pensiones)

Pagar y adjuntar la constancia del pago

Indicar la asignatura
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ELECCION DE ESPECIALIDAD
Precio: Sin pago
Duracion: 10 dias habiles

Requisitos (indicar en el campo Detalle):
1. Segun Calendario de Actividades Administrativas publicado en el portal web
2. Paraelegir especialidad debe tener aprobado, como minimo, 170 créditos

CAMBIO DE ESPECIALIDAD

(En caso ya te matriculaste en las asignaturas de la especialidad que elegiste, es
improcedente realizar cambio de especialidad, hasta el préximo semestre)
Precio: Sin pago

Duracién: 10 dias habiles

Requisitos (indicar en el campo Detalle):
1. Segun Calendario de Actividades Administrativas publicado en el portal web
2. Debe haber aprobado todas las asignaturas del décimo ciclo

RECTIFICACION (O MODIFICACION) DE MATRICULA

(Modifica tu matricula exclusivamente en las fechas del Cronograma de Matricula para
Estudiantes Regulares, via la INTRANET ACADEMICA, sin costo, antes de la emisién de
la primera cuota de pensiones. Exclusivo para los estudiantes regulares.)

Precio: S/75.00

Duracion: 10 dias habiles

Requisitos (indicar en el campo Detalle):

1. Segun Calendario de Actividades Administrativas publicado en el portal web
2. No adeudar a la Universidad

3. Haber pagado la matricula y adjuntar la constancia del pago.

4. Exclusivo para agregar asignaturas.



AMPLIACION DE CREDITOS POR FINALIZACION DE CARRERA

(En total, el nUmero de créditos matriculados no debera exceder de 26 créditos, en
caso contrario resultara improcedente. Atencion EXCLUSIVA E INMEDIATA en sala
Zoom de MATRICULA ASISTIDA)

Precio: S/75.00

Duracién: 3 dias habiles

Requisitos (indicar en el campo Detalle):

1. Segun Calendario de Actividades Administrativas publicado en el portal web

2. Debe haber aprobado la asignatura prerrequisito

3. Debe estar matriculado en los cursos aptos, segun Cronograma de Matricula para
Estudiantes Regulares.

MATRICULA CONDICIONADA POR DEFICIENCIA ACADEMICA CASO 2
Precio: Sin pago
Duracion: 15 dias habiles

Requisitos (indicar en el campo Detalle):

1. Segun Calendario de Actividades Administrativas publicado en el portal web

2. Haber desaprobado dos veces consecutivas 3 (o mas) asignaturas

3. Indicar el numero y fecha de la Resolucion Decanal de deficiencia académica Caso 2

4. Completary adjuntar archivo PDF de la Declaracién jurada de actualizacion de datos
personales.

RENCORPORACION POR HABER CUMPLIDO EL PLAZO DE SUSPENSION POR
DEFICIENCIA ACADEMICA CASO 1

Precio: Sin pago

Duracién: 15 dias habiles

Requisitos (indicar en el campo Detalle):

1. Segun Calendario de Actividades Administrativas publicado en el portal web

2. Haber desaprobado tres veces consecutivas 1 (o mas) asignaturas

3. Indicar el numero y fecha de la Resolucion Decanal de deficiencia académica Caso 1

4. Completary adjuntar archivo PDF de la Declaracién jurada de actualizacion de datos
personales.



